
 

EX-3500N 사용설명서 
 

   날짜설정 (년/월/일의 설정)

   시각설정 (시/분의 설정) 

   마감일변경 (마감일/인쇄공란)

   날짜전환 시간변경

   리본카세트 교환방법

   인쇄설정 (IMPRINT)

   지각/조퇴설정 (적색/흑색)

   시보설정

   시보길이 설정

  

예: 2001년 12월 18일을 2002년 4월 21일로 변경한다.  

  

윗 덮개를 엽니다. 

전원이 들어가 있는 상태에서 덮개를 엽니다.

 

 

1.열쇠를 케이스 양쪽의 키홀에 삽입하고 

위 그림에 나타낸 방향으로 양쪽 열쇠를 

돌린다.

2.덮개를 연다. 3.덮개를 완전히 들어낸다.

* 열쇠를 뺄 때에는 반드시 키홀을 원래 위치로 되돌려 놓고 빼 주십시오.

 

설정 목록 다이얼을 회전시켜 아래와 같은 설정 목록을 표시한다.



 

 

“YR/MO/DT(년/월/일)” 버턴을 누르면 화면에 현재의 년/월/일이 표시되면서 “년”이 깜빡입니다.

 

 

"년"을 설정합니다. 

“+” 또는 “-“ 버턴을 눌러 “년”을 변경하고 “E” 버튼을 누르면 “년”이 설정되고 “월”이 

깜빡입니다. 

 

"월"을 설정합니다. 

“+” 또는 “-“ 버턴을 눌러 “월”을 변경하고 “E” 버튼을 누르면 “월”이 설정되고 “일”이 

깜빡입니다. 

 

"일"을 설정합니다. 

“+” 또는 “-“ 버튼을 눌러 “일”을 변경하고 “E”버튼을 누르면 년/월/일 설정이 완료됩니

다.  

예: 18:00시를 08:30으로 변경한다.

 

윗 덮개를 엽니다. 

전원이 들어가 있는 상태에서 덮개를 엽니다.

 



 

1.열쇠를 케이스 양쪽의 키홀에 삽입하고 

위 그림에 나타낸 방향으로 양쪽 열쇠를 

돌린다.

2.덮개를 연다. 3.덮개를 완전히 들어낸다.

* 열쇠를 뺄 때에는 반드시 키홀을 원래 위치로 되돌려 놓고 빼 주십시오.

 

설정 목록 다이얼을 회전시켜 아래와 같은 설정 목록을 표시한다.

 

 

“HR/MN(시/분)” 버턴을 누르면 화면에 현재 시각이 표시됩니다.

 

 

"시간"을 설정합니다. 

“+” 또는 “-“ 버턴을 눌러 “시간”을 변경하고 “E” 버튼을 누르면 설정내용이 등록됩니다.

 

"분"을 설정합니다. 

“+” 또는 “-“ 버튼을 눌러 “분”을 변경하고 “E”버튼을 누르면 분이 설정되면서 시계바늘

이 

설정된 시각에 자동으로 맞추어 집니다. 

시각설정이 완료되었습니다. 

 

시계가 몇 “분” 정도 틀릴 경우 여기에서 “분” 맞추기가 편리하고 10분 이상 틀릴 경우에는 “시/분” 설정에서 

맞추십시오. 

 

설정 목록 다이얼을 회전시켜 아래와 같은 설정 목록을 표시한다.

 

 

“분”을 맞추십시오. 

“+MIN 과 -MIN” 버튼을 사용하여 분을 맞추십시오. 



 

예: 한달의 근태 마감일이 31일(말일)인 경우 설정 방법 

  

윗 덮개를 엽니다. 

전원이 들어가 있는 상태에서 덮개를 엽니다.

 

 

1.열쇠를 케이스 양쪽의 키홀에 삽입하고 

위 그림에 나타낸 방향으로 양쪽 열쇠를 

돌린다.

2.덮개를 연다. 3.덮개를 완전히 들어낸다.

* 열쇠를 뺄 때에는 반드시 키홀을 원래 위치로 되돌려 놓고 빼 주십시오.

 

설정 목록 다이얼을 회전시켜 아래와 같은 설정 목록을 표시한다.

 

 

“PAY END” 버턴을 누르면 화면에 현재 설정된 마감일이 표시되면서 마감일이 깜빡입니다.

 

 



마감일을 설정합니다. 

“+” 또는 “-“ 버턴을 눌러 마감일을 “31” 로 변경하고 “E” 버튼을 누르면 설정내용이 등

록되고 “공란” 설정값이 깜빡입니다.

 

인쇄공란을 설정합니다. 

“+” 또는 “-“ 버튼을 눌러 카드 공란을 “01”로 하고 “E”버튼을 누르면 마감일 및 공란 설

정이 완료됩니다. 

날짜전환 시간은 출근카드상에 인쇄위치가 다음 칸에 인쇄가 되도록 변경하는 시간 설정을 의미 합니다. 

시간설정은 “시”단위로만 이루어 지며 “분” 단위는 “00” 으로 고정되어 집니다.  

초기 날짜전환 시각은 오전 03:00 로 설정되어 있습니다.  

 

예: 날짜전환 시간설정을 05:00시로 변경한다.

  

윗 덮개를 엽니다. 

전원이 들어가 있는 상태에서 덮개를 엽니다.

 

 

1.열쇠를 케이스 양쪽의 키홀에 삽입하고 

위 그림에 나타낸 방향으로 양쪽 열쇠를 

돌린다.

2.덮개를 연다. 3.덮개를 완전히 들어낸다.

* 열쇠를 뺄 때에는 반드시 키홀을 원래 위치로 되돌려 놓고 빼 주십시오.

 

설정 목록 다이얼을 회전시켜 아래와 같은 설정 목록을 표시합니다.

 

 

“DAY CHANGE” 버턴을 누르면 화면에 현재 설정된 시간이 표시되면서 시간이 깜빡입니다.

 



 

날짜전환시간을 설정합니다. 

“+” 또는 “-“ 버턴을 눌러 “05:00” 로 변경하고 “E” 버튼을 누르면 설정내용이 등록됩니

다. 

 

윗 덮개를 엽니다. 

전원이 들어가 있는 상태에서 덮개를 엽니다.

 

 열쇠를 케이스 양쪽의 키홀에 삽입하고 위 그림에 나타낸 방향으로 양쪽 열쇠를 돌리고 덮개를 엽니다.

 

리본 카세트를 꺼냅니다.

 

리본 지지대를 앞으로 당긴 상태에서 카세트 손잡이를 잡고 위로 당겨 꺼냅니다. 

 

새로운 리본 카세트로 교환합니다. 



 
리본가이드와 도트프린터 헤드 사이에 리본 카세트를 올바르게 삽입합니다. 

찰칵 소리가 나도록 눌러주시고 손잡이를 시계방향으로 돌려 리본을 팽팽하게 감아주세요.

 

새로운 리본 카세트가 올바르게 세트 되었는지 출근카드를 몇번 시험 타각해 보세요.

 

 

1.카드 타입 - 월단위 주단위 등 7가지의 카드타입이 있습니다. 

0 : 월 지급 표면 감지할 수 없음 1 : 월 지급 표면 감지할 수 있음 2 : 주 지급 위 (바닥공간 : 23mm)

3 : 주 지급 위 (바닥공간 : 35mm) 4 : 주 지급 아래 (바닥공간 : 23mm) 5 : 주 지급 아래 (바닥공간 : 35mm)

6 : 2주 지급 (바닥공간 : 23mm) 7 : 2주 지급 (바닥공간 : 35mm)  

 

2.인쇄 위치를 수동 및 자동으로 설정이 가능합니다.

1 : "인쇄 위치를 수동"으로 이동 할 수 있음

주간 프로그램의 인쇄 칼럼을 자동으로 이동시키면서, 이와 함께 칼럼 버튼을 수동 선택 할 수 있습니다. 

칼럼버튼을 누르면 칼럼 위치가 10초동안 작동합니다. 인쇄가 완료됐거나 또는 칼럼 버튼을 누른지 10초 

내에 인쇄가 완료되지 않으면 인쇄 위치는 주간프로그램에 의해 설정된 값으로 바뀝니다. 

주간 프로그램이 설정되어 있지 않으면 칼럼 버튼은 계속해서 동작합니다. 

 

2 : "인쇄 위치를 수동"으로 이동 할 수 없음

인쇄 칼럼은 주간 프로그램에 의해서만 이동합니다. 수동으로 칼럼의 위치를 이동시킬 수 없습니다. 

주간 프로그램이 설정되어 있지 않으면 카드를 삽입해도 인쇄가 이루어지지 않습니다. 

 

3.인쇄표시 방법 - 인쇄시 시간 표시방법을 설정 합니다.

1 : 24시간 단위표시 - “시” 단위 앞에 “0”은 인쇄 하지 않습니다. (예: 8:01)

2 : 12시간 단위표시 - 오후시간 인쇄는 “분” 단위에 밑줄 표시됨. (예: 3:01)

3 : 24시간 단위표시 -“시” 단위 앞에 “0”을 인쇄 합니다. (예:08:01)



 

4.분 프린트 방법 - “분” 단위의 프린트 방법을 설정합니다.

1 : 분 2 : 1/100시간A 3 : 1/100시간B 4 : 1/10시간

 

5.날짜,요일 프린트 방법 - 인쇄시 날짜,요일의 인쇄 형태를 설정 합니다. 

0 : 날짜 1 : 영어 2 : 스페인어 3 : 불어 4 : 독어

5 : 이탈리아어 6 : 일본어 7 : 요일번호(1-7) 8 : 표시 없음  

 

윗 덮개를 엽니다. 

전원이 들어가 있는 상태에서 덮개를 엽니다.

 

 

1.열쇠를 케이스 양쪽의 키홀에 삽입하고 

위 그림에 나타낸 방향으로 양쪽 열쇠를 

돌린다.

2.덮개를 연다. 3.덮개를 완전히 들어낸다.

* 열쇠를 뺄 때에는 반드시 키홀을 원래 위치로 되돌려 놓고 빼 주십시오.

 

설정 목록 다이얼을 회전시켜 아래와 같은 설정 목록을 표시한다.

 

 

”IMPRINT” 버턴을 누르면 화면에 설정항목이 표시 되면서 카드타입 설정기능이 깜빡 입니다. 

 

 

카드타입을 설정 하십시오. 

“+” 또는 “-“ 버턴으로 기능을 선택하고 “E” 버튼을 누르면 등록이 됩니다. 

 

인쇄위치 설정을 하십시오. 



인쇄위치를 수동으로 이동시키려면 “+” 또는 “-“ 버턴을 눌러 "1"로 설정하십시오. 

“E” 버튼을 누르면 새로운 값이 등록됩니다. 

 

인쇄표시방법 기능을 설정 하십시오.  

“+” 또는 “-“ 버턴으로 기능을 선택하고 “E” 버튼을 누르면 등록이 됩니다. 

 

“분” 프린트방법 기능을 설정 하십시오.  

“+” 또는 “-“ 버턴으로 기능을 선택하고 “E” 버튼을 누르면 등록이 됩니다.  

 

날짜 프린트 방법 기능을 설정 하십시오.  

“+” 또는 “-“ 버턴으로 기능을 선택하고 “E” 버튼을 누르면 등록이 됩니다. 

설정이 완료 됩니다. 

정상출근 지각 조퇴를 구분하기 위해 2색 인쇄로 바꿀 수 있습니다. 

원하는 요일을 설정하고 2색 인쇄를 설정 하십시요. 

 

예: 월요일에서 금요일 까지 08:31을 적색인쇄로 설정하기

 

윗 덮개를 엽니다. 

전원이 들어가 있는 상태에서 덮개를 엽니다.

 

 

1.열쇠를 케이스 양쪽의 키홀에 삽입하고 

위 그림에 나타낸 방향으로 양쪽 열쇠를 

돌린다.

2.덮개를 연다. 3.덮개를 완전히 들어낸다.

* 열쇠를 뺄 때에는 반드시 키홀을 원래 위치로 되돌려 놓고 빼 주십시오.

 

설정 목록 다이얼을 회전시켜 아래과 같은 설정 목록을 표시하면 프로그램번호(P-01)가 나타납니다.



 

 

“DY/HR/MN” 버턴을 누르면 표시창에 요일이 깜빡 거립니다.

 

 

요일을 설정하십시오. 

월요일부터 금요일까지 설정하려면 ”+/DAY ON” 을 누르시고 토요일과 일요일은 “-/DAY 

OFF”를 누르십시요. 

“+/DAY ON”을 누르면 요일이 선택되고 “-/DAY OFF”을 누르면 요일이 해제됩니다.  

마지막으로 “E” 버튼을 누르면 설정값이 등록되면서 시간이 깜빡거립니다.

 

시간을 설정 하십시요 

”+/DAY ON” 또는 “-/DAY OFF”을 눌러 “시간”을 설정하고 E” 버튼을 누르면 설정값이 

등록되면서 “분” 이 깜빡 거립니다. 

 

분을 설정 하십시요. 

”+/DAY ON” 또는 “-/DAY OFF”을 눌러 “분”을 설정하고 “E” 버튼을 누르면 2색 인쇄 변

경시간이 등록됩니다. 

 

”RED/BLACK” 버튼을 누르면 표시창에 “R” 또는 “B”가 깜빡거립니다.

 

 

.색을 선택하십시오. 

“R” : 적색 인쇄 시작 

“B” : 흑색 인쇄 시작 

”+/DAY ON” 또는 “-/DAY OFF”을 버튼을 눌러 색을 선택 하시고 “E” 버튼을 누르면 설

정이 완료됩니다. 

 

다시”E” 버튼을 누르면 다른 항목을 설정 할 수 있습니다.



시작시간, 점심시간, 휴식시간 등 외부 벨을 울릴 때에 벨이 울리는 시간을 설정합니다. 

 

예: 월요일에서 금요일 까지 08:30을 적색인쇄로 설정하기 

 

윗 덮개를 엽니다. 

전원이 들어가 있는 상태에서 덮개를 엽니다.

 

 

1.열쇠를 케이스 양쪽의 키홀에 삽입하고 

위 그림에 나타낸 방향으로 양쪽 열쇠를 

돌린다.

2.덮개를 연다. 3.덮개를 완전히 들어낸다.

* 열쇠를 뺄 때에는 반드시 키홀을 원래 위치로 되돌려 놓고 빼 주십시오.

 

설정 목록 다이얼을 회전시켜 아래과 같은 설정 목록을 표시하면 프로그램번호(P-01)가 나타납니다.

 

 

“DY/HR/MN” 버턴을 누르면 표시창에 요일이 깜빡 거립니다.

 

 

요일을 설정하십시오. 

월요일부터 금요일까지 설정하려면 ”+/DAY ON” 을 누르시고 토요일과 일요일은 “-/DAY 

OFF”를 누르십시요. 



“+/DAY ON”을 누르면 요일이 선택되고 “-/DAY OFF”을 누르면 요일이 해제됩니다.  

마지막으로 “E” 버튼을 누르면 설정값이 등록되면서 시간이 깜빡거립니다.

 

시간을 설정 하십시요 

”+/DAY ON” 또는 “-/DAY OFF”을 눌러 “시간”을 설정하고 E” 버튼을 누르면 설정값이 

등록되면서 “분” 이 깜빡 거립니다. 

 

분을 설정 하십시요. 

”+/DAY ON” 또는 “-/DAY OFF”을 눌러 “분”을 설정하고 “E” 버튼을 누르면 “벨”이 울릴 

시간이 등록 됩니다. 

 

”SIGNAL” 버튼을 누르면 표시창에 “벨” 모양이 깜빡 거립니다.

 

 

시보(벨)을 선택하십시오. 

”+/DAY ON” 또는 “-/DAY OFF”을 눌러 표시창에 “벨” 모양이 있으면 시보가 선택되고 

아무런 표시가 없으면 벨은 울지 않습니다. 

 

마지막으로 ”E” 버튼을 누르면 설정이 완료 됩니다. 

 

다시”E” 버튼을 누르면 다른 항목을 설정 할 수 있습니다.  

시작시간, 점심시간, 휴식시간 등 벨을 울릴 때에 벨이 울리는 길이를 설정합니다. 

초기값은 5초로 되어 있습니다. 

 

예: 초기값을 10초로 바꾸기

 

윗 덮개를 엽니다. 

전원이 들어가 있는 상태에서 덮개를 엽니다.



 

 

1.열쇠를 케이스 양쪽의 키홀에 삽입하고 

위 그림에 나타낸 방향으로 양쪽 열쇠를 

돌린다.

2.덮개를 연다. 3.덮개를 완전히 들어낸다.

* 열쇠를 뺄 때에는 반드시 키홀을 원래 위치로 되돌려 놓고 빼 주십시오.

 

설정 목록 다이얼을 회전시켜 아래과 같은 설정 목록을 표시한다.

 

 

“SIGNAL DURATION” 버턴을 누르면 화면에 초기값(5초)이 나타납니다.

 

 

“+” 또는 “-“ 버턴을 눌러 값을 “10” 으로 변경하고 “E” 버튼을 누르면 변경내용이 등록됩

니다.


